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NIVEAU C
DRINGEND - ABD van 12 maanden met mogelijkheid tot statutarisering

FUNCTIE BINNEN DE DIRECTIE HRM

De dienst staat in voor het beheer
van de personeelsadministratie

BELANGRIJKSTE OPDRACHTEN

» Secretariaatswerk (beheer
van correspondentie, mails,
agenda, telefoon...),

e Contactpunt voor de
medewerkers inzake allerlei
courante personeelsvragen
(onthaal, informatie en
doorverwijzing).




